
 

Circ. n. 86          

Paderno Dugnano, 29 ottobre 2025 

  

A tutto il Personale  

Sito 

    

Oggetto: Norme generali Sicurezza – istruzioni e moduli 

Si ricorda che l’impianto normativo della prevenzione è per sua natura “Distribuito” e, pertanto, 

tutti i lavoratori sono, ciascuno per la sua parte, titolari di responsabilità (anche penali), a 

prescindere dall’avvenuta formalizzazione dei vari incarichi. Quindi, tutti i lavoratori sono tenuti a 

prendersi cura della propria e dell’altrui salute e sicurezza, anche segnalando ai Referenti della 

Sicurezza, all’RLS, allo Staff della Dirigente, alla DSGA e al DS eventuali non conformità che 

dovessero riscontrare nell’ambiente lavorativo. 

In ottemperanza alla normativa sulla sicurezza, si ricorda che tutto il Personale dell’Istituto deve: 

 prendere visione del piano di emergenza – evacuazione, vademecum primo soccorso e 

salute e sicurezza allegati alla presente circolare, in cui sono riportate le principali norme di 

comportamento;  

 prendere visione della tabella “Incarichi operativi inerenti la gestione dell’emergenza”, 

presente nella bacheca sicurezza di ogni plesso; 

 frequentare i corsi di formazione sulla sicurezza che la scuola procederà a organizzare  in 

conformità a quanto previsto dal D.Lgs. 81/2008. 

 

Si precisa inoltre che: 

 tutto il Personale, al momento dell’assunzione, anche per supplenze brevi e temporanee, è 

tenuto a prendere visione dei suddetti documenti. Di conseguenza tutto il Personale alla 

data di pubblicazione della circolare in oggetto è tenuto all’osservanza, mentre per coloro i 

quali prenderanno servizio in date successive a quella odierna, la conferma dell’avvenuta 

lettura verrà fornita tramite autocertificazione; 

 si demanda ai Referenti Sicurezza il compito di provvedere alla preparazione degli alunni 

allo svolgimento corretto delle prove di evacuazione (quattro di cui due in presenza del 

RSPP), dedicando eventualmente anche uno spazio orario dedicato, allo scopo di 

evidenziare con loro le vie di fuga, le uscite di sicurezza, i punti di ritrovo e il 

comportamento da tenere; 

 durante l’evacuazione gli ascensori non devono essere per nessun motivo utilizzati; 

 ciascun docente presente in classe porterà con sé il modulo di evacuazione che compilerà, 

nelle situazioni di emergenza, una volta raggiunto il punto di raccolta e, successivamente, 

lo consegnerà al coordinatore dell’emergenza di plesso. Al termine sarà redatto, a cura del 

RSPP/Referente della Sicurezza, il verbale di attestazione esercitazione; 

 i punti di raccolta sono individuati nelle piantine. 
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Con la presente si consegnano ad ogni classe 

Copia norme di comportamento da affiggere in aula 

 Due  moduli di evacuazione da conservare in aula 

 

NOTA BENE: tutto il Personale è tenuto a utilizzare calzature che minimizzino il rischio di 

scivolamento. Inoltre la scuola si impegna ad acquistare dei dispositivi da applicare alle calzature 

per le attività che richiedano un DPI specifico (movimentazione carichi, etc.). 

Si ricorda che il rispetto di queste regole è parte della responsabilità disciplinare e che la copertura 

assicurativa INAIL è vigente solo in ossequio alle suddette regole.  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Francesco Timolati 
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