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Agli Assistenti Amministrativi
Ai Collaboratori Scolastici
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OGGETTO: Richiesta giorni di ferie durante il periodo natalizio

Considerate le festivita natalizie e I'apertura dei plessi ai fini dei servizi di pulizia nei giorni del
22/12/2025, 23/12/2025, 29/12/2025, 30/12/2025 e il 02/01/2026:

Si invita

Tutto il personale a presentare la richiesta tramite SPORTELLO DIGITALE entro e non oltre
venerdi 5 dicembre 2025, tenendo conto delle aperture su indicate e garantendo la presenza di
almeno due unita in servizio.

Si ricorda altresi che ogni eventuale concessione é subordinata alle prioritarie esigenze di servizio
come il garantire la pulizia generale della scuola, I'apertura del plesso, I'apertura dello sportello di
segreteria ecc...

ATTENZIONE: in fase di compilazione della richiesta occorre creare piu istanze qualora si
scegliesse di optare sia per recupero orario sia di ferie.

Cordiali saluti

Il Direttore
dei servizi generali ed amministrativi
Pietro Di Girolamo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Francesco Timolati
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