
 

 
 

 
Circ. n. 117 
 

Paderno Dugnano, 20 novembre 2025 
 
 

Agli Assistenti Amministrativi 
  

Ai Collaboratori Scolastici  
 

Agli A t t i 

 
 

 
OGGETTO: Richiesta giorni di ferie durante il periodo natalizio 
 
Considerate le festività natalizie e l’apertura dei plessi ai fini dei servizi di pulizia nei giorni del 
22/12/2025, 23/12/2025, 29/12/2025, 30/12/2025 e il 02/01/2026: 
 

Si invita 
 

Tutto il personale a presentare la richiesta tramite SPORTELLO DIGITALE entro e non oltre 
venerdì 5 dicembre 2025, tenendo conto delle aperture su indicate e garantendo la presenza di 
almeno due unità in servizio. 
 
Si ricorda altresì che ogni eventuale concessione è subordinata alle prioritarie esigenze di servizio 
come il garantire la pulizia generale della scuola, l’apertura del plesso, l’apertura dello sportello di 
segreteria ecc… 
 
ATTENZIONE: in fase di compilazione della richiesta occorre creare più istanze qualora si 
scegliesse di optare sia per recupero orario sia di ferie. 
 
 Cordiali saluti 
 
Il Direttore  
dei servizi generali ed amministrativi 
Pietro Di Girolamo 
 

 

 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Francesco Timolati 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
c.d. Codice dell'Amministrazione Digitale 

e normativa connessa  


