
 
 

 
Circ. n. 163 

Paderno Dugnano, 28  gennaio  2022 
 

A tutti i Docenti  
Agli alunni e Ai genitori   

della Scuola Secondaria di I grado 
Al personale ATA 

Al Sito 
 
OGGETTO: Organizzazione e modalità di accesso al servizio biblioteca della scuola 
secondaria Teodoro Croci. 
 
ACCESSO IN BIBLIOTECA: 
L’accesso è consentito solo nel pieno rispetto delle seguenti regole: 

- è obbligatorio l’uso della mascherina; 
- è obbligatorio sanificare le mani con il gel posto all'ingresso; 
- è obbligatorio occupare un unico spazio; 
- è obbligatorio sanificare con lo spruzzino disinfettante tutti gli spazi a fine attività 

(comprese le tastiere e i mouse dei PC utilizzati).  
 
GESTIONE DELLA BIBLIOTECA PER LA RICHIESTA PRESTITI: 

- la gestione e l'utilizzo delle attrezzature della biblioteca è di competenza esclusiva delle 
addette; 

- è possibile usufruire del servizio prestiti dal lunedì al giovedì dalle ore 9 alle ore 11. 
 
USO LOCALE: 

- l'ingresso in biblioteca è consentito ad un massimo di dieci studenti, per un tempo 
massimo di quindici minuti; 

- si accede dalla porta principale della biblioteca mentre l'uscita avverrà dalla porta 
secondaria; 

- la scelta del libro e la registrazione del prestito avverranno considerando le opportune 
misure di sicurezza; 

- al momento della riconsegna, ogni libro andrà posto in un'apposita scatola; i libri da 
prendere in prestito saranno solo quelli sottoposti al periodo di "quarantena", per una 
durata di 72 ore. 

 
ACCESSO IN BIBLIOTECA PER CONSULTAZIONE/STUDIO: 
E’ possibile accedere in biblioteca per consultare libri o per motivi di studio, effettuando i seguenti 
passaggi: 

- recarsi dai collaboratori scolastici per firmare l'apposito registro ed indicare la data di 
accesso; 

- ritirare le chiavi, qualora non fossero presenti le addette, per poter accedere alla 
biblioteca; 

- al termine della fruizione del servizio, chiudere la biblioteca, riconsegnare le chiavi ai 
collaboratori scolastici e firmare il registro in uscita. 

 
Si precisa che è obbligatorio sanificare con lo spruzzino disinfettante la tastiera a fine sessione. 
 
Grazie per la collaborazione. 
La Referente 
Prof.ssa Ilaria Tranfaglia 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Paola Maria Perrino 

Documento firmato digitalmente ai sensi del     
c.d. Codice dell'Amministrazione Digitale 

 e normativa connessa  


